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1. A ADENE - Agéncia para a Energia, com sede na Avenida 5 de Outubro, n.° 208,

2.9, freguesia de Avenidas Novas, concelho de Lisboa, pessoa coletiva
n.© 501618392 (“ADENE"), na qualidade de entidade adjudicante, convida

V. Exas, a apresentar proposta no ambito do procedimento de Consulta Prévia

adotado para a celebracao de Contrato de Locacdo de uma solugédo integrada

de equipamentos multifuncionais, para impressédo e copia, que inclua software,

consumiveis, suporte e manutencéo.

2. Informa-se que:

a)

b)

d)

e)

f)

9)

A decisdao de contratar foi tomada pelo Conselho de Administracdo da
ADENE, ao abrigo da alinea c) do n.° 1 do artigo 20.° do Cddigo dos
Contratos Publicos! ("CCP"), em 28 de maio de 2021;

As pecas do procedimento sdo integralmente disponibilizadas, para
consulta e download, na plataforma eletrénica AcinGov, com o enderecgo

https://www.acingov.pt (“plataforma eletrénica”);

A entidade que conduz o procedimento é um JUri composto por trés
membros efetivos, um dos quais preside, e dois suplentes, designados
pelo Conselho de Administracdo da ADENE, entrando em fungbes no

primeiro dia util apds o envio do Convite;

Quando seja apresentada apenas uma proposta, o Juri pode ser

dispensado.

Os interessados podem solicitar esclarecimentos relativos a boa
compreensdo e interpretacao das pecas do procedimento, através da
plataforma eletrénica até ao termo do primeiro terco do prazo fixado para
a apresentagao de propostas, e no mesmo prazo, podem apresentar uma
lista na qual identifiquem, expressa e inequivocamente, os erros e

omissoes das pecas do procedimento por si detetados;

Os esclarecimentos solicitados devem ser prestados pelo Juri e o Conselho
de Administracao da ADENE deve pronunciar-se sobre os erros e omissodes
identificados pelos interessados, por escrito, até ao termo do segundo

terco do prazo fixado para a apresentacao de proposta;

O Conselho de Administracdo da ADENE pode também, por iniciativa

propria, proceder a retificacdo de erros ou omissGes das pecas do

1 Cédigo dos Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, na sua atual

redacdo.
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h)

procedimento, nos termos e nos prazos previstos na alinea anterior;

Os esclarecimentos, as respostas as listas de erros e omissGes e as
retificacbes apresentados passam a fazer parte integrante dos
documentos do presente procedimento e prevalecem sobre estes em caso
de divergéncia;

Havendo lugar a prorrogacdo do prazo de apresentagdo de propostas, a

mesma aproveita a todos os interessados.

3. A proposta é constituida pelos seguintes documentos:

a)

b)

c)

d)

Declaragdo de aceitacdo do contelido do Caderno de Encargos, elaborada
em conformidade com o modelo constante do anexo I ao Cddigo dos

Contratos Publicos e que constitui o Anexo I ao presente Convite;

Documento “Proposta de preco” elaborado em conformidade com o
modelo que constitui o Anexo II ao presente Convite, expresso em euros,
com os respetivos valores em algarismos, arredondados a quarta casa
decimal, e sem IVA, estando incluidos no prego total da proposta todas

as despesas e encargos associados a execucdo do contrato;

Documento(s) comprovativo(s) das especificagdes técnicas dos
equipamentos multifungdes a disponibilizar, os quais devem cumprir os
requisitos minimos previstos no Anexo ao Caderno de Encargos, sob pena

de exclusao da proposta;

Documento(s) contendo o planeamento (macro) da instalacdo dos
equipamentos multifungdes, com calendarizacdo, formacdo aos
utilizadores e técnicos da ADENE, e metodologia a adotar, em
conformidade com o ponto 5 do Anexo ao Caderno de Encargos, sob pena

de exclusao da proposta.

Integram também a proposta quaisquer outros documentos que o concorrente

apresente por os considerar indispensaveis a explicitagdo dos atributos e

termos ou condigdes da proposta, de acordo com os quais se disp0e a contratar.

5. Os documentos que constituem a proposta devem ser todos redigidos em lingua

portuguesa.

6. Em conformidade com o disposto na alinea g) do n.° 1 do artigo 115.° do Cédigo

dos Contratos Publicos, a proposta deve ser apresentada na plataforma

eletrénica até as 23:59 horas do 15.° dia a contar do envio do presente Convite.
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7. Os documentos que constituem as propostas devem ser enviados através da
plataforma eletrénica, devendo ser assinados através de assinatura eletrénica

qualificada nos termos do artigo 54.° da Lei n® 96/2015, de 17 de agosto.

8. Nos casos em que o certificado utilizado ndo possa relacionar o assinante com
a sua funcdo e poder de assinatura, deve o concorrente submeter na plataforma
eletrénica documento indicando o poder de representacao, designadamente a
certiddo do registo comercial ou codigo de acesso de onde resulte a referida

relagdo ou procuragao conferindo os poderes necessarios.

9. Para efeitos do disposto no nimero anterior, a assinatura eletronica aposta em
cada documento deve provir de pessoa com 0s necessarios poderes de
representacdo da entidade concorrente, ndo sendo suficiente que os
documentos sejam assinados eletronicamente por pessoa a quem sejam

atribuidos meros poderes de assinatura em plataformas eletrénicas.

10. A adjudicagao sera feita segundo o critério da proposta economicamente mais
vantajosa, na modalidade de avaliagdo do preco ou custo enquanto Unico
aspeto da execucdo do contrato a celebrar, em conformidade com o disposto

na alinea b) do n.% 1 do artigo 74.° do Cddigo dos Contratos Publicos.

11. Os fatores e subfactores que densificam o critério de adjudicagdo previsto no
n.0 10, a escala de pontuacdo de cada fator e subfactor e os valores dos

coeficientes de ponderacdo sao os seguintes:
A. Fator A. Prego Mensal Fixo: 85 %
B. Fator B. Prego Unitario por cada cdpia/ impressdo monocromatica: 5 %

C. Fator C: Preco Unitario por cada copia/ impressdo a cores: 10 %

A pontuacao final (PF) resulta da seguinte expressao:
PF=[0,85xA]+[0,05xB]+[0,10x(C]

Em que:
PF - Pontuacao final da proposta do concorrente;
A - Classificagao obtida no fator A ‘Prego mensal fixo’;

B - Classificagdo obtida no fator B ‘Preco Unitario por cada cdpia/ impressao

monocromatica’;

PROCEDIMENTO DE CONSULTA PREVIA N.oc ADENE_CPR_029_2021_USTI CONVITE 4



]
adene

Agéncia para a Energia

C - Classificacao obtida no fator C ‘Prego Unitario por cada cépia/ impressao

a cores;

Avaliacdo das propostas:

Fator A: Preco mensal fixo
A pontuagdo de cada proposta no fator A sera obtida através do seguinte:

. Se PMF.,, > 1.186,00 €, entdo a proposta é excluida
%« PMF,, + 142,50

Se 395,33 € < PMF(,, < 1.186,00 €, entdo A = ——

Se PMF,,, < 39533 €, entdo A = ———x PMF,,, + 100

Em que:
PMF,,: Preco mensal fixo proposto pelo concorrente.

Fator B: Prego unitario por cada copia/ impressao monocromatica
A pontuacgdo de cada proposta no fator B sera obtida através do seguinte:

Se PM,, > 0,0045 €, entdo a proposta é excluida

Se 0,0015 € < PMc,, < 0,0045 €, €ntd0 B = ——"—x PMc,, + 148,50

Se PM,,, < 0,0015 €, entdo B = —ﬁ X PMopn + 100

Em que:
por cada copia/

PM,,: Preco unitdrio proposto pelo concorrente,
impressdao monocromatica.

Fator C: Preco unitario por cada copia/ impressao a cores
A pontuacgdo de cada proposta no fator C sera obtida através do seguinte:

Se PCc,, > 0,0280 €, entdo a proposta € excluida

Se 0,0093 € < PC¢,, < 0,0280 €, entdo C = _o,;ﬁ X PCeon + 148,50

Se PC.,, < 0,0093 €, entdo C = — 00293 X PCeon + 100

Em que:
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

PCc,,: Preco unitario proposto pelo concorrente, por cada coépia/

impressao a cores.

A pontuacao de cada um dos fatores bem como a pontuacao final poderdao ser

arredondados até a sexta casa decimal.

Em caso de empate, sera dada preferéncia a proposta que detenha melhor

preco/pontuacao no fator com maior ponderagao (Fator A).

Mantendo-se a situacdo de igualdade, é adjudicada a proposta selecionada na
sequéncia de sorteio a desenrolar presencialmente com os interessados, do
qual sera lavrada ata assinada por todos os presentes, devendo, para o efeito,
o Juri do procedimento comunicar aos interessados, com a antecedéncia
minima de 3 (trés) dias, a data, a hora e o local em que ocorrera o sorteio,
para, querendo, os mesmos nele se fazerem representar, sendo que a ndo
comparéncia de todos ou de alguns dos interessados ndo constitui fundamento

de ndo realizacdo do sorteio nem de exclusdo das respetivas propostas.
Nao é admitida a apresentagado de propostas variantes.

Ndo ha lugar a leildo eletronico.

O prazo da obrigacdo de manutengdo das propostas é de 66 dias.

Nao € exigida a prestacdo de caucdo, em conformidade com o disposto na alinea

a) do n.% 2 do artigo 88.9 do Cddigo dos Contratos Publicos.

A minuta do contrato, quando esta for reduzida a escrito, € aprovada pelo
Conselho de Administracao da ADENE, assinalando expressamente os eventuais
ajustamentos propostos nos termos do artigo 99.° do Cddigo dos Contratos
Publicos.

Em caso de adjudicacdo, a minuta do contrato, quando esta for reduzida a
escrito, é notificada ao adjudicatario pelo Conselho de Administracdo da ADENE,
assinalando expressamente os eventuais ajustamentos propostos nos termos
do artigo 99.° do Cddigo dos Contratos Publicos, podendo o adjudicatario

pronunciar-se sobre a minuta do contrato no prazo de 2 (dois) dias (Uteis).

Em caso de adjudicacao, devem ser apresentados os documentos de habilitacao
previstos no n.% 1 do artigo 81.° do Cdédigos dos Contratos Publicos, no prazo

de 2 (dois) dias (Uteis), pela plataforma eletronica, os seguintes documentos
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20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

de habilitagdo, sendo observado o disposto na Portaria n.© 372/2017, de 14 de

dezembro:

a) Declaragao elaborada em conformidade com o modelo constante do anexo
II ao Cddigo dos Contratos Publicos e que constitui o Anexo III ao

presente Convite;
b) Certiddo de Registo Comercial;

c) Certificado do Registo Criminal da pessoa coletiva e dos titulares dos seus
orgdos sociais da administragdo, direcdo ou geréncia que se encontram
em efetividade de fungdes [de todos e ndo apenas dos que obrigam o(a)

adjudicatario(a)];

d) Declaracdo que ateste que o(a) adjudicatario(a) tem a sua situagao
regularizada relativamente a contribuicbes para a seguranga social em

Portugal;

e) Declaragdo que ateste que o(a) adjudicatario(a) tem a sua situagao

regularizada relativamente a impostos devidos em Portugal.

A apresentacdo dos documentos de habilitacdo é aplicavel o disposto nos n.°s
5,7a09.

Caso sejam detetadas irregularidades nos documentos de habilitacdo
apresentados que possam levar a caducidade da adjudicacdo, nos termos do
disposto no artigo 86.° do Cdédigo dos Contratos Publicos, sera concedido um

prazo ndo superior a 5 (cinco) dias (Uteis) para a respetiva supresséao integral.

Todas as comunicagdes no decurso do presente procedimento serdao efetuadas
por via eletronica. As comunicagoes destinadas a entidade adjudicante deverdo

ser efetuadas pela plataforma eletroénica.

A contagem de prazos relativos ao presente procedimento é aplicavel o disposto

no n.° 1 do artigo 470.° do Cédigo dos Contratos Publicos.

O prazo fixado para a apresentagdo de proposta é continuo, ndo se

suspendendo nos sabados, domingos e feriados.

O prazo que termine em sabado, domingo, feriado ou em dia em que os servigos
perante o qual deva ser praticado o ato ndo esteja aberto ao publico, ou nao

funcione durante o periodo normal, transfere-se para o 1.° dia util seguinte.

A tudo o que ndo esteja especialmente previsto neste Convite aplica-se o
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disposto no Cdédigo dos Contratos Publicos e demais legislagdo conexa.

ANEXOS:

ANEXO I: MODELO DE DECLARACAO DE ACEITACAO DO CONTEUDO DO CADERNO DE

ENCARGOS (ANEXO I DO CODIGO DOS CONTRATOS PUBLICOS);
ANEXO II: MODELO DE PROPOSTA DE PRECO;

ANEXO III: MODELO DE DECLARAGAO DE HABILITACAO (ANEXO II DO CODIGO DOS
CONTRATOS PUBLICOS).

JUNTA: CADERNO DE ENCARGOS
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ANEXO I
MODELO DE DECLARAGCAO DE ACEITAGAO DO CONTEUDO DO CADERNO DE ENCARGOS

[a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 57.° ou a subalinea /) da alinea b) e
alinea ¢) do n.° 3 do artigo 256.9 -A, ambos do Cédigo dos Contratos Publicos,

conforme aplicavel]

1. [*] (nome, numero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de
representante legal de (2 [¢] (firma, numero de identificacdo fiscal e sede ou,
no caso de agrupamento concorrente, firmas, niumeros de identificagdo fiscal e
sedes), tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do caderno de encargos
relativo a execucdo do contrato a celebrar na sequéncia do procedimento de
Consulta Prévia tendente a celebragdo de Contrato de Locagdo de uma solugdo
integrada de equipamentos multifuncionais, para impressao e copia, que inclua
software, consumiveis, suporte e manutengcao (ADENE_CPr_029_2021_USTI),
declara, sob compromisso de honra, que a sua representada () se obriga a
executar o referido contrato em conformidade com o conteido do mencionado
caderno de encargos, relativamente ao qual declara aceitar, sem reservas,

todas as suas clausulas.

2. Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos

seguintes documentos, que junta em anexo (9):
a) Proposta de Preco;
b)

3. Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que
respeitar a execucgdo do referido contrato, ao disposto na legislagdo portuguesa

aplicavel.

4, Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma
das situagOes previstas no n.° 1 do artigo 55.° do Cddigo dos Contratos

Publicos.

5. O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacao de falsas declaragoes

2 Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.
3 No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».

4 Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaragdo, nos termos do
disposto nas alineas b), c) e d) do n.2 1 e nos n.*s 2 e 3 do artigo 57.° do Cédigo dos Contratos Publicos.
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implica, consoante o caso, a exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade
da adjudicacdo que eventualmente sobre ela recaia e constitui contraordenacao
muito grave, nos termos do artigo 456.° do Cddigo dos Contratos Publicos, a
qual pode determinar a aplicacdo da sangao acessoria de privagao do direito de
participar, como candidato, como concorrente ou como membro de
agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado
para a formacgao de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade

competente para efeitos de procedimento criminal.

6. Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga-se, nos termos
do disposto no artigo 81.° do Cdédigo dos Contratos Publicos, a apresentar os
documentos comprovativos de que nao se encontra nas situagdes previstas nas
alineas b), d), €) e h) do n.° 1 do artigo 55.° do referido Codigo.

7. O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndao apresentacao dos
documentos solicitados nos termos do nimero anterior, por motivo que lhe seja
imputavel, determina a caducidade da adjudicacdo que eventualmente recaia
sobre a proposta apresentada e constitui contraordenagdao muito grave, nos
termos do artigo 456.° do Cddigo dos Contratos Publicos, a qual pode
determinar a aplicacdo da sancdo acessoria de privacdo do direito de participar,
como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento
candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacao
de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade competente para

efeitos de procedimento criminal.

[¢] (local), [*] (data), [¢] [assinatura (3]

5 Nos termos do disposto nos n.°s 4 e 5 do artigo 57.° do Cédigo dos Contratos Publicos.

PROCEDIMENTO DE CONSULTA PREVIA N.oc ADENE_CPR_029_2021_USTI ANEXOS AO CONVITE 2



—

adene

Agéncia para a Energia

ANEXO II

MODELO DE PROPOSTA DE PRECO

[*] (nome, numero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de
representante legal de (® [e] (firma, nimero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso
de agrupamento concorrente, firmas, numeros de identificagdo fiscal e sedes), tendo
tomado inteiro e perfeito conhecimento do caderno de encargos relativo a execucdo
do contrato a celebrar na sequéncia do procedimento de Consulta Prévia tendente a
celebracdo de Contrato de Locacdao de uma solugdao integrada de equipamentos
multifuncionais, para impressao e copia, que inclua software, consumiveis, suporte e
manutencdo (ADENE_CPr_029_2021_USTI), declara, sob compromisso de honra,
que a sua representada () se obriga a celebrar um contrato na decorréncia do mesmo

pelo seguinte preco maximo total, ao qual acresce o IVA a taxa legal em vigor:

[indicar precgo total que ndo pode ultrapassar o preco base constante do n.° 1 da

cldusula 17.2 do Caderno de Encargos] € ([por extenso])

Mais se obriga a celebrar o referido contrato com base nos seguintes pregos unitarios,

arredondados a quarta casa decimal.

a) Preco unitario mensal: [indicar o prego unitdrio mensal para a renda pela
locacdo dos equipamentos multifungdes, que nao pode ultrapassar o preco
base parcelar constante da alinea a) do n.° 2 da clausula 17.2 do Caderno de
Encargos] € ([por extenso]);

b) Preco unitario por copia/ impressdo monocromatica: [indicar o preco unitario
por copia/ impressdao monocromatica, que nao pode ultrapassar o prego base
parcelar constante da subalinea i), da alinea b) do n.° 2 da clausula 17.2 do
Caderno de Encargos] € ([por extenso]);

c) Preco unitario por cépia/ impressado a cores: [indicar o preco unitario por cépia/
impressao a cores, que nao pode ultrapassar o preco base parcelar constante
da subalinea ii) da alinea b) do n.° 2 da clausula 17.2 do Caderno de Encargos]

€ ([por extenso]).

[Local], [data], [Assinatura]

6 Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

7 No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».
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ANEXO III
MODELO DE DECLARAGAO DE HABILITACAO

[a que se refere a alinea a) do n.% 1 do artigo 81.9 do Cddigo dos Contratos

Publicos]

1. [*] (nome, numero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de
representante legal de ® [e] (firma, numero de identificacdo fiscal e sede ou,
no caso de agrupamento concorrente, firmas, niumeros de identificagado fiscal e
sedes), adjudicatdrio(a) no procedimento de Consulta Prévia tendente a
celebracdo de Contrato de Locacdo de uma solugao integrada de equipamentos
multifuncionais, para impressdo e copia, que inclua software, consumiveis,
suporte e manutencdo (ADENE_CPr_029_2021_USTI), declara, sob
compromisso de honra, que a sua representada ) ndo se encontra em
nenhuma das situacGes previstas no n.°© 1 do artigo 55.° do Coddigo dos

Contratos Publicos.

2. O declarante junta em anexo [ou indica...como endereco do sitio da Internet
onde podem ser consultados (19] os documentos comprovativos de que a sua
representada (1) ndo se encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d), e)
e h) do n.° 1 do artigo 55.° do Cdédigo dos Contratos Publicos.

3. O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declaracdes
implica a caducidade da adjudicacdo e constitui contraordenacdo muito grave,
nos termos do artigo 456.° do Cdédigo dos Contratos Publicos, a qual pode
determinar a aplicacdo da sancdo acessoria de privacdo do direito de participar,
como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento
candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacao
de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade competente para

efeitos de procedimento criminal.

[¢] (local), [*] (data), [¢] [assinatura (12)]

8 Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

° No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».
10 Acrescentar as informagGes necessarias a consulta, se for o caso.

1 No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».

2 Nos termos do disposto nos n.%s 4 e 5 do artigo 57.° do Cddigo dos Contratos Publicos.
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